
आकिèमक अवकाश / Casual Leave 

 

सं.No.                                                    Ǒदनांक/Dt...................... 

 
Ĥमुख ͪवभागाÚ य¢ / ͪवभागाÚ य¢  
PHOD / HOD 
 

ͪवषय : आकिèमक छुɪटȣ कȧ मंजूरȣ 

                        Sub :  Sanction of Casual Leave 

 

Ǔनवेदन है ͩक मुझे ....................... के ͧलए Ǒदनांक ............... (पूवा[éन/अपराéन) को / 

Ǒदनांक .......... से Ǒदनांक ................ तक Ĥधान काया[लय छोड़ने कȧ अनुमǓत देते हुए 

............. Ǒदनɉ कȧ आकिèमक छुɪटȣ Ĥदान कȧ जाए।  

Kindly grant me ...... day/days Casual Leave on .... (FN/AN)/ from ..... 

to..... to enable me to attend to some urgent work/ .... at ....... with the 

permission to leave the Hqrs.   

  

हè ता¢र / Signature 


